新入职教职工党员组织关系转接指南
（供参考）

一、党员档案

1.（人事档案和党员档案存放在一处的）与人事档案一并邮寄至人事处人事科；

2.（人事档案和党员档案存放在不同地方的）由组织部发调档函，邮寄至组织科后转接人事科。

二、党员组织关系

1.（省内转入）通过党员信息系统直接转入，接收党支部名称可咨询转入单位党组织党政办主任；

2.（省外/系统外转入）

①(转出单位提供)纸质版党员组织关系介绍信，具体接收党支部名称可咨询转入单位党组织党政办主任；若抬头为：中共淮南师范学院委员会，回执单由组织科填写；若抬头为：中共淮南师范学院***学院委员会,回执单由接收单位党政办主任填写；

②(转出单位提供)纸质版党员登记表（需盖章）；

③通过党员信息系统转入相应党组织，若无法转入，则由转入单位党组织进行线下录入并上报，组织科审批。

